Codigo: FOR-GD-040
PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 0
" Fecha: Memo 12024016440 —
AN SR FORMATO AYUDA DE MEMORIA 18/06/2024
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL L.
Pagina: 1 de 4

Lugar

Centro Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra

Fecha

16/06/2026 11:30 am -12:30m

Tema

Socializacion PGIRP- Fugas ocultas-QR

Desarrollo

Siendo las 11:30 am del dia 16 de junio de 2026, se llevd a cabo una
jornada de socializacion dirigida al personal de la Comunidad de Cuidado
Hogar Casa Nostra, con el proposito de fortalecer los conocimientos
relacionados con la gestion adecuada de residuos peligrosos, el control y
seguimiento del consumo de agua mediante la identificacion de fugas
ocultas, y el uso de herramientas tecnologicas para la generacion de

codigos QR.
1. Manejo de Residuos Peligrosos

Durante la actividad se socializd el procedimiento establecido para la
identificacion, almacenamiento temporal y disposicion final de los residuos
peligrosos generados dentro de la institucion, enfatizando la importancia de
Su correcta segregacion para prevenir riesgos a la salud humana y al medio

ambiente.

Se explico que los residuos peligrosos corresponden a aquellos materiales
que, por sus caracteristicas corrosivas, reactivas, explosivas, toxicas,
inflamables o biologicas, requieren un manejo especial. Entre estos se
encuentran envases contaminados con sustancias quimicas, productos de
limpieza vencidos o deteriorados, luminarias, pilas, baterias y otros residuos
que puedan representar algun riesgo.

Asimismo, se informo que estos residuos son entregados periodicamente a
un gestor autorizado, quien se encarga de realizar su transporte, tratamiento
y disposicion final conforme a la normatividad ambiental vigente,

garantizando una gestion segura y responsable.
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Adicionalmente, se recordo al personal que cada producto quimico utilizado
en la institucion cuenta con su respectiva Ficha Técnica y Hoja de Datos de
Seguridad (HDS), documentos que contienen informacion sobre sus
caracteristicas, riesgos asociados, medidas de prevencion, elementos de
proteccion personal requeridos, procedimientos de almacenamiento vy
acciones de respuesta ante emergencias. Se enfatizo la importancia de
consultar esta documentacion antes de manipular cualquier sustancia

quimica.

2. Socializacion del Instructivo para la Deteccion de Fugas Ocultas de
Agua

Como parte de las actividades orientadas al uso eficiente y ahorro del agua,
se socializo el instructivo institucional para la identificacion de posibles fugas
ocultas en la red hidraulica.

Se explico que esta verificacion se realiza dos veces al ano, mediante el
registro y analisis de las lecturas de los medidores de agua. Para ello, se
toman los datos en horas de la manana y de la tarde durante tres dias

especificos: jueves, viernes y lunes.

Posteriormente, la informacion recolectada es analizada con el fin de
identificar comportamientos inusuales en el consumo o flujo de agua que
puedan indicar la existencia de fugas ocultas, permitiendo asi implementar

acciones correctivas oportunas y prevenir pérdidas del recurso hidrico.
3. Socializacion sobre Generacion y Uso de Codigos QR

Durante la jornada también se brindo orientacion sobre la creacion y
utilizacion de codigos QR como herramienta de acceso rapido a informacion
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Se explico el procedimiento para generar codigos QR a partir de enlaces
digitales, documentos o formularios, destacando su utilidad para facilitar la
consulta de procedimientos, instructivos, registros y demas informacion

relevante dentro de la organizacion.

Asimismo, se socializo la forma correcta de ubicar e imprimir los codigos QR,
garantizando que sean visibles, legibles y accesibles para todo el personal,
promoviendo asi una gestion documental mas eficiente y organizada.

Registro fotografico
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NOTA ACLARATORIA: EL REGISTRO FOTOGRAFICO ORIGINAL REPOSA EN
DRIVE DE LA COMUNIDAD DE CUIDADO

Anexos: Listado de asistencia

Nombre Cargo/Rol Dependencia
Diana Yeraldin Florez Ladino B C
) . ogar Casa
VC"U:F(O (e Gestora ambiental Nostra
Asistentes i ! i
Adriana del Pilar Amortegui
W Coordinadora CCC Hogar Casa
Nostra
ConiDrorisos Actividad Responsable Fecha limite
P NA NA NA
Proxyrpa NA
reunion
Elaboro Diana Florez - Gestora ambiental
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